PLANO DE CLASSIFICACAO DE FUNCOES

GRUPO: TECNICO

TECNICO DE APOIO EDUCATIVO

TECNICO DE APOIO EDUCATIVO |I

TECNICO DE APOIO EDUCATIVO liI

FAIXA: (Inicio: IA  Fim: IK) Codigo: 668
DESCRI(;AO:
Sumaria:

Desenvolver  tarefas  técnicas laboratoriais, ambientais,

documentais, instrumentais e/ou campo que diga respeito a seguranca,
formagao de habito, aprendizagem social e desenvolvimento cultural.

Detalhada:

e Organizar e manter espagos fisicos utilizados pelas criangas de
acordo com a concepgao pedagodgica da instituicao.

. Detalhar e executar o planejamento pedagdgico, sob orientacao.

. Colaborar no desenvolvimento da criatividade e educacéo
infantojuvenil.

e  Prestar cuidados de higiene e administrar alimentagdo as
criangas conforme cardapio padronizado.

. Executar as tarefas relativas aos cuidados necessarios ao bem
estar das criangas.

e Desenvolver agées que promovem a integracé@o entre a familia e
a instituicao

e  Efetuar registros organizados do trabalho.

e Selecionar e confeccionar material didatico e pedagégico de
acordo com as necessidades especificas das diversas faixas
etérias.

e Auxiliar na organizacdo de arquivos, envio e recebimento de
documentos, pertinentes a sua area de atuagdo para assegurar a
pronta localizagéo de dados.

e Zelar pela guarda, conservagdo, manutencao e limpeza dos
equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como do
local de trabalho.

e Manter-se atualizado em relagdo as tendéncias e inovagdes
tecnolégicas de sua area de atuacdo e das necessidades do
setor/departamento.

. Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a
critério de seu superior.

FAIXA: (Inicio: 1A Fim: IIK) Codigo: 908

DESCRICAO:

Além do conhecimento e desenvolvimento das atividades da faixa |,
o funcionario deve:

e  Colaborar
pedagogico.

e  Coordenar oficinas especificas de sua area de atuagao.

e Organizar arquivos e orientar o envio e recebimento de
documentos pertinentes de sua area de atuagao.

e Auxiliar no treinamento dos funcionarios da faixa | do grupo
técnico e os do grupo basico.

e  Qrientar os servigcos dos técnicos da faixa | de sua area de
atuagao.

e participar da elaboragdo do planejamento

FAIXA: (Inicio: INA  Fim: llIK) Codigo: 911

DESCRICAO:

Além do conhecimento e desenvolvimento das atividades das faixas
I e ll, o funcionario deve:

e  Pesquisar e avaliar material e brinquedos pedagégicos e de
acordo com a faixa etaria de utilizagao.

. Coordenar agdes e fazer pesquisa para implantagao de oficinas
de comunicagéo e bibliotecas infantis.

. Colaborar na implantagdo de brinquedotecas, de ateliés de
propostas educativas diversas e simultaneas.

e  Elaborar relatérios de atividades parciais ou finais para fins
didaticos ou avaliatérios.

. Colaborar com os técnicos do grupo superior na elaboragéo de
relatérios dos seus setores de atuacao.

. Participar sob orientagdo de cursos para formacdo dos
recursos humanos visando simplificar e aumentar a eficacia
das atividades funcionais.

. Realizar sob orientagao treinamentos de técnicos das faixas | e
Il e dos basicos de sua area de atuagao.
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FAIXA: (Inicio: IA  Fim: IK) Codigo: 668

REQUISITOS EXIGIDOS:

e Licenciatura plena ou ensino médio completo na modalidade
Magistério (ou Normal).

AREA (S) DE ATUACAO: Educacéo.

FAIXA: (Inicio: 1A Fim: IIK) Codigo: 908

REQUISITOS EXIGIDOS:

Os da faixa l e:

e 08 anos de experiéncia na funcao; ou

e 06 anos de experiéncia na fungdo com cursos especificos e
projetos implantados na area de atuagao; ou

e 04 anos de experiéncia na fungdo e curso técnico completo
(nivel ensino médio) especifico da fungao; ou

. 04 anos de experiéncia na fungdo e curso superior de
graduagdo® em andamento, especifico da area de atuagao
(cursando pelo menos o 22 ano); ou

. 02 anos de experiéncia na fungdo e curso superior de
graduagao* completo, na area de atuacéao.

*Curso de graduagado completo com carga horaria minima fixada
pelo MEC.

FAIXA: (Inicio: INA  Fim: llIK) Codigo: 911

REQUISITOS EXIGIDOS:

Os da faixa l e:

. 12 anos de experiéncia na fungéo; ou

. 10 anos de experiéncia na fungdo com curso técnico completo
(nivel ensino médio) especifico da fungdo ou com cursos
especificos e projetos implantados na area de atuagao; ou

e 08 anos de experiéncia na fungcdo e curso superior de
graduacao® em andamento, especifico da area de atuagdo
(cursando pelo menos o 32 ano); ou

e 04 anos de experiéncia na fungcdo e curso superior de
graduagao* completo, na area de atuagao.

*Curso de graduagdo completo com carga horaria minima fixada
pelo MEC.

Aprovado pela CCRH em: 08/09/2004
Atualizado em: 01/09/2005, 15/02/2006, 05/02/2007,
28/04/2008, 20/01/2009, 29/04/2009, 27/07/2010.
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