PLANO DE CLASSIFICACAO DE FUNCOES

GRUPO: TECNICO

TECNICO DE LABORATORIO

TECNICO DE LABORATORIO |l

TECNICO DE LABORATORIO I

FAIXA: (Inicio: IA Fim: IK) Caédigo: 680

DESCRICAO:
Sumaria:
Desenvolver e executar atividades de apoio técnico, destinadas

ao ensino, pesquisa e extensdo e prestacao de servicos.

Detalhada:
Colaborar, com profissionais da area e docentes, no planejamento
e execugdo de atividades relacionadas ao ensino, pesquisa,
extenséo e prestagao de servigos, dentro do campo da ciéncia em
que estiver envolvido.
Preparar, instalar, manipular, controlar, armazenar materiais e
equipamentos proéprios de laboratérios ou consultérios, bem como
conhecer e manipular reagentes, solventes, equipamentos,
ferramentas e instrumentos manuais, mecanicos, elétricos e
eletrénicos, necessarios para o desenvolvimento do trabalho.
Auxiliar, sob orientacéo de docentes ou técnicos de nivel superior,
na padronizacdo e desenvolvimento de técnicas laboratoriais,
colaborando na analise de resultados e preparagéo de relatérios.
Preparar pacientes e realizar exames, dependendo da &rea de
atuacao.
Preparar solicitacdes de compras, organizar e controlar o
almoxarifado da area de atuagéo.
Auxiliar nas atividades de apoio a pesquisa, extensdo e saude,
executando 0s procedimentos requeridos para o]
desenvolvimento dos trabalhos, colaborando nas afericdes dos
resultados das analises.
Auxiliar docentes nas atividades de ensino, preparando materiais
e equipamentos necessarios para aulas (praticas e tedricas),
fazendo acompanhamento nas aulas praticas laboratoriais.
Regular, controlar e operar os aparelhos de acordo com os tipos
de testes solicitados, adequando-os aos objetivos do trabalho.
Executar o tratamento e descarte de residuos, solventes e
defensivos, com base em normas padronizadas de seguranga ou
métodos e técnicas indicados por profissionais da area.
Executar ou promover, conforme o caso, atividades de
manutencao preventiva e corretiva, necessarias a conservagao de
equipamentos, instrumentos e outros materiais da area de
atuacéo.
Receber, coletar, preparar, examinar e distribuir materiais,
efetuando os testes necessarios, procedendo aos registros,
célculos e demais procedimentos pertinentes, para subsidiar os
trabalhos.
Preparar e utilizar solugbes, amostras, substratos, reagentes,
solventes, empregando aparelhagem e técnicas, de acordo com a
determinacao dos profissionais da area de atuagao.
Manipular materiais restauradores.
Realizar analise de materiais e substancias em geral, utilizando
métodos especificos para cada caso, observando e efetuando a
leitura dos resultados obtidos. Em procedimentos experimentais,
registrar os dados observados.

FAIXA: (Inicio: 1A Fim: IIK) Cédigo: 1123

DESCRICAO:

Além do conhecimento e desenvolvimento das atividades da faixa I, o
funcionério deve:

Colaborar na execugao de projetos e/ou programas voltados para
sua éarea de atuagdo e que requeiram conhecimentos
especializados.

Auxiliar no treinamento dos funcionarios da faixa | do grupo
técnico e os do grupo bésico.

Orientar os servicos dos técnicos da faixa | de sua area de
atuacéo.

FAIXA: (Inicio: INA  Fim: 1lIK) Cadigo: 1124

DESCRICAO:

Além do conhecimento e desenvolvimento das atividades das
faixas | e Il, o funcionério deve:

. Colaborar com os técnicos do grupo superior na elaboragéo
de relatdrios dos seus setores de atuagao.

. Supervisionar e executar tarefas de maior complexidade que
envolvam conhecimentos especializados na area.

. Participar, sob orientacdo, de cursos para formagdo dos
recursos humanos, visando simplificar e aumentar a eficacia
das atividades funcionais.

e Contatar as oficinas de manutengéo e participar de projetos
de expansdo, modernizacdo, adaptacdo e reforma de
laboratérios, acompanhando os servigos.

e  Realizar, sob orientagdo, treinamentos de técnicos das faixas
| e Il e dos basicos de sua area de atuacao.
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REQUISITOS EXIGIDOS:

FAIXA: (Inicio: IA Fim: IK) Caédigo: 680
SCRICAO:
Efetuar preservacéo das pecas anatdmicas e 6rgdos, mantendo-

as em solugdes especificas, para serem utilizados em aulas
préticas e estudos cientificos.

Preparar pegas anatdmicas e 6rgédos para o desenvolvimento de
aulas praticas, retirando-os dos arquivos e colocando-os a
disposicéo dos docentes e alunos.

Elaborar relatérios das atividades desenvolvidas, abrangendo os
métodos, materiais, equipamentos e resultados alcancados.
Participar da elaboragdo de manuais de procedimentos para
operacao de instrumentos e execucdo de técnicas laboratoriais e
de experimentos.

Auxiliar na organizagdo de arquivos, envio e recebimento de
documentos, pertinentes a sua area de atuagdo para assegurar a
pronta localizagéo de dados.

Desenvolver suas atividades, utilizando normas e procedimentos
de biosseguranca e/ou seguranca do trabalho.

Zelar pela guarda, conservagdo, manutencdo e limpeza dos
equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como do
local de trabalho.

Manter-se atualizado em relagcdo as tendéncias e inovacdes
tecnolégicas de sua area de atuacdo e das necessidades do
setor/departamento.

Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a
critério de seu superior.

Ensino médio completo ou curso técnico profissionalizante
completo, em nivel de ensino médio.

Dependendo da necessidade do laboratério, no caso de
profissdes regulamentadas, registro no 6rgdo profissional
competente.

Lingua estrangeira: necessidade e nivel a depender da &rea de
atuacdo. Se for de interesse, a Unidade/Orgdo podera optar por
teste de proficiéncia

Conhecimento de informética.

AREA (S) DE ATUACAOQ: saide / Ensino, Pesquisa, Extensio.

FAIXA: (Inicio: 1A Fim: IIK) Cédigo: 1123

DESCRICAO:

REQUISITOS EXIGIDOS:

Os dafaixal e:

08 anos de experiéncia na fungdo; ou

06 anos de experiéncia na funcdo com cursos especificos e
projetos implantados na area de atuagdo; ou

04 anos de experiéncia na fungéo e curso técnico completo (nivel
ensino médio) especifico da fungéo; ou

04 anos de experiéncia na fungéo e curso superior de graduacao*
em andamento, especifico da area de atuacdo (cursando pelo
menos o0 2° ano); ou

02 anos de experiéncia na fungdo e curso superior de graduagao*
completo, na area de atuagéo.

*Curso de graduagdo completo com carga horaria minima fixada pelo
MEC.

FAIXA: (Inicio: INA  Fim: 1lIK) Cadigo: 1124

DESCRICAO:

REQUISITOS EXIGIDOS:

Os dafaixal e:

e 12 anos de experiéncia na funcéo; ou

e 10 anos de experiéncia na funcdo com curso técnico
completo (nivel ensino médio) especifico da funcdo ou com
cursos especificos e projetos implantados na area de
atuacéo; ou

. 08 anos de experiéncia na fungdo com cursos especificos ou
com projetos implantados e/ou trabalhos publicados na &rea
de atuacéo; ou

. 04 anos de experiéncia na funcdo e curso superior de
graduacgdo* completo, na area de atuagéo.

*Curso de graduacdo completo com carga horaria minima fixada
pelo MEC.
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