PLANO DE CLASSIFICACAO DE FUNCOES

GRUPO: TECNICO

TECNICO DE MUSEU

TECNICO DE MUSEU I

TECNICO DE MUSEU Il

FAIXA: (Inicio: IA Fim: IK) Codigo: 728

DESCRICAO:

Sumaria:

Desenvolver atividades técnicas de apoio a pesquisa e atividades

didaticas, bem como a exposigéo e conservacao do acervo de museus.

Detalhada:

Colaborar na execucdo de atividades relativas a conservagao
preventiva e manutengao dos bens do acervo, tais como limpeza,
desinfestagdo, armazenamento, acondicionamento e embalagens
para transportes; vistoria nas reservas e exposigées, controle das
condigdes ambientais e aplicagdo de técnicas de restauro, sob
supervisao.

Auxiliar na execugao de atividades ao controle dos bens do acervo,
tais como organizagéo de ficharios de cadastramento de pegas,
controle de empréstimos e consultas e manutengéo de arquivos de
documentagdo comprobatéria.

Colaborar na montagem de exposigoes, elaborando listagens de
acervo e auxiliando a execugao de etiquetas explicativas.

Colaborar na execugao de atividades de apoio a pesquisa de campo
e de laboratorio.

Prestar suporte ao atendimento a visitagédo técnica.

Participar de cursos e eventos de aperfeicoamento e/ou atualizagéo.
Receber e acompanhar visitas, dando explicagdes sobre o conteido
do acervo do museu, mostrando instalagdes e informando sobre
servigos prestados pela entidade e como utilizar-se dos mesmos.
Auxiliar os docentes em atividades praticas, preparando os materiais
e equipamentos necessarios ao desenvolvimento das mesmas.
Auxiliar na organizacdo de arquivos, envio e recebimento de
documentos, pertinentes a sua area de atuagdo para assegurar a
pronta localizagéo de dados.

Zelar pela seguranga individual e coletiva, utilizando equipamentos
de protegao apropriados, quando da execugao dos servigos.

Zelar pela guarda, conservagdo, manutengdo e limpeza dos
equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como do
local de trabalho.

Zelar pela guarda, conservagcdo, manutengdo e limpeza dos
equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como do
local de trabalho.

Executar tratamento e descarte de residuos provenientes de seu
trabalho.

Manter-se atualizado em relagdo as tendéncias e inovagoes
tecnolégicas de sua éarea de atuagdo e das necessidades do
setor/departamento.

Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a
critério de seu superior.

FAIXA: (Inicio: 1A Fim: IIK) Codigo: 1127

DESCRICAO:

Além do conhecimento e desenvolvimento das atividades da faixa |,
o funcionario deve:

e  Colaborar com projetos didatico-cientificos, propostos por seus
superiores.

. Participar na montagem de exposi¢des, elaborando e
executando materiais referentes a linguagem de apoio,
cenarios e/ou reconstituicbes, mobiliario e outros recursos
pertinentes a exposicao.

e  Auxiliar na elaboragdo da documentagdo primaria, sob
supervisao.

e Auxiliar na manutengao de equipamentos técnicos, necessarios
a consecugao de suas atividades.

e Realizar vistorias nas areas expositivas.

. Preencher fichas de conservagao.

e Controlar o fluxo de materiais de escritério e/ou laboratério,
elaborando requisicdbes de compra e/ou almoxarifado, sob
supervisao.

e Auxiliar no atendimento a visitas técnicas.

e  Auxiliar no treinamento dos funcionarios da faixa | do grupo
Técnico e os do Grupo Basico.

e  QOrientar os servigos dos técnicos da faixa | de sua area de
atuacao.

e Organizar arquivos e orientar o envio e recebimento de
documentos pertinentes de sua area de atuagao.

FAIXA: (Inicio: INA  Fim: IlIK) Codigo: 1128

DESCRICAO:

Além do conhecimento e desenvolvimento das atividades das
faixas | e Il, o funcionério deve:

Realizar vistorias nas reservas e exposigbes, controle de
condi¢des ambientais, e elaborar laudos técnicos de vistoria
em acervo.

Executar atividades relativas a conservacao e restauro, com

intervengbes de maior complexidade, como enxertos,
veladuras, remontagens, consolidagdes, planificacboes e
outros.

Auxiliar no atendimento ao publico, fazendo normas

estabelecidas, registrando dados sobre visitas e cumprindo o
cronograma.

Participar de projetos didatico-cientificos, contatando escolas
e institui¢cdes, divulgando programas, atendendo estudantes,
etc., visando o aproveitamento do acervo.

Participar na montagem de exposi¢bes, colaborando na
selecdo de pegas, execugdo de materiais referentes a
linguagem de apoio, cenarios e/ou reconstituicées, mobiliario
e outros recursos pertinentes a exposigao.

Acompanhar e controlar as condigbes ambientais, manuseio
e protecao fisica do acervo a ser exposto.

Elaborar lista de procedimentos a serem seguidos para
manuseio e transporte do acervo, interna e externamente.
Orientagdo de estagiarios e bolsistas.

Participar da elaboragdo da documentagdo primaria, sob
supervisdo, providenciando registros do acervo em
diferentes midias.

Manter e operar equipamentos técnicos, necessarios a
consecugao de suas atividades.

Colaborar com os técnicos do grupo superior na elaboragao
de relatérios dos seus setores de atuagéo.

Participar sob orientacdo de cursos para formagdo dos
recursos humanos visando simplificar e aumentar a eficacia
das atividades funcionais.

Realizar sob orientagao treinamentos de técnicos das faixas |
e Il e dos basicos de sua area de atuagao.




PLANO DE CLASSIFICACAO DE FUNCOES

GRUPO: TECNICO

TECNICO DE MUSEU

TECNICO DE MUSEU I

TECNICO DE MUSEU Il

FAIXA: (Inicio: IA Fim: IK) Codigo: 728

REQUISITOS EXIGIDOS:

. Ensino médio completo.

e Lingua estrangeira: necessidade e nivel a depender da area de
atuacgao.

e  Conhecimento de informatica.

AREA (S) DE ATUACAO: Museu.

FAIXA: (Inicio: 1A Fim: IIK) Codigo: 1127

REQUISITOS EXIGIDOS:

Os da faixa l e:

e 08 anos de experiéncia na fungéo; ou

e 06 anos de experiéncia na fungcdo com cursos especificos e
projetos implantados na area de atuagao; ou

e 04 anos de experiéncia na funcdo e curso técnico completo
(nivel ensino médio) especifico da fungéo; ou

e 04 anos de experiéncia na fungdo e curso superior de
graduagdo* em andamento, especifico da area de atuagao
(cursando pelo menos o 2° ano); ou

e 02 anos de experiéncia na fungcdo e curso superior de
graduagdo* completo, na area de atuagéao.

*Curso de graduagdo completo com carga horaria minima fixada
pelo MEC.

FAIXA: (Inicio: INA  Fim: IlIK) Codigo: 1128

REQUISITOS EXIGIDOS:

Os da faixa l e:

e 12 anos de experiéncia na fung¢éo; ou

e 10 anos de experiéncia na fungdo com curso técnico
completo (nivel ensino médio) especifico da fungdo ou com
cursos especificos e projetos implantados na area de
atuagao; ou

e 08 anos de experiéncia na fungéo com cursos especificos ou
com projetos implantados e/ou trabalhos publicados na area
de atuagao; ou

e 04 anos de experiéncia na fungdo e curso superior de
graduagdo* completo, na area de atuagéao.

*Curso de graduagao completo com carga horaria minima fixada
pelo MEC.

Aprovado pela CCRH em: 08/09/2004
Atualizado em: 01/09/2005, 09/02/2007, 28/04/2008, 20/01/2009,
27/07/2010.

Presidente




